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ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio mokinio pazymeéjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSas (toliau —
ApraSas) nustato elektroninio mokinio pazymejimo iSdavimo, apskaitos, pildymo ir naudojimo
tvarka.

2. AprasSe vartojamos sgvokos ir trumpiniai:

2.1. CODE128 — briksninio kodo formatas, galintis uzkoduoti simbolius (A-Z, 0-9 ir
kitus specialiuosius simbolius i§ ASCII kodo lentelés).

2.2. Elektroninis mokinio paZyméjimas (toliau — EMP) — elektroninis mokinio
identifikavimo dokumentas.

2.3. Elektroninis mokinio paZyméjimo blankas (toliau — EMP blankas) — ISO 7810
standarto plastikinés kortelés, atitinkancios ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiavercius bei auksStesnius
reikalavimus, turin¢ios technologinés apsaugos priemoniy, be konkrecios informacijos, su duomeny
laikmena (mikroprocesoriumi).

2.4. EMPVS — Siauliy miesto savivaldybés administracijos elektroninio mokinio
paZzymejimo valdymo sistema.

2.5. Personalizavimas — tai pradiniy duomeny jkélimas, iSorinés informacijos
atspausdinimas ant EMP blanko ir EMP parengimas naudoti. Atspausdinti duomenys ant EMP
blanko leidzia nustatyti EMP turétoja. Terminiu biidu ant EMP blanko keturiomis spalvomis
spausdinama nuotrauka, o viena spalva — tekstai, skaiciai ir briik$niniai kodai.

2.6. UID — elektroninio mokinio paZyméjimo gamintojo priskirtas unikalus numeris.

2.7. Zurnalas — mokinio pazyméjimy apskaitos Zurnalas, kuriame jrasomi isduodami
EMP nurodant mokiniy, gavusiy EMP, vardus, pavardes ir (ar) gimimo datas, iSduoty EMP serijas
ir numerius, registracijos numerius ir datas.

3. Siauliy miesto savivaldybés administracija yra EMP savininké, EMP personalizavimo
ir iSdavimo mokiniui organizatoré¢ ir EMPVS valdytoja.

4. Elektroninis mokinio pazyméjimas:

4.1. batinas Siauliy miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly (toliau — mokykla,
mokyklos) mokiniams, kurie naudojasi visuomeniniu transportu ir Svietimo jstaigy teikiamomis
paslaugomis;

4.2. galimas ne Siauliy miesto savivaldybés pavaldumo bendrojo ugdymo mokykly
mokiniams, kuriy mokykla pateikia Siauliy miesto savivaldybés administracijos direktoriui pra§yma
prisijungti prie EMPVS ir sudaro su Siauliy miesto savivaldybés administracija bendradarbiavimo
sutart].

5. Mokykla, pageidaujanti praplésti EMP funkcijas prijungiant ar integruojant kitas
sistemas j EMPVS, teikia Siauliy miesto savivaldybés administracijos direktoriui prasyma, kuriame
nurodo pageidaujama jdiegti funkcija, diegimo paslauga teikian¢ios organizacijos (asmens)
pavadinima, adresg, jmonés koda, kontaktinio asmens varda, pavarde, telefono numerj, elektroninio
pasto adresg. Tarp mokyklos ir diegimo paslauga teikiancios organizacijos (asmens) privalo biiti
pasiraSyta asmens duomeny apsaugos sutartis.

6. Organizacija, teikianti mokyklai EMP funkcijy praplétimo paslauga prijungiant ar
integruojant kitas sistemas j EMPVS, pasirao su Siauliy miesto savivaldybés administracija
bendradarbiavimo sutartj.

7. Siauliy §vietimo kompetencijy centras (toliau — Centras) atlicka EMP blanky
personalizavima.
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II. ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU ISDAVIMAS IR APSKAITA

8. ParaiSkas d¢l EMP blanky uzsakymo teikia:

8.1. mokykla iki einamyjy mety vasario 20 d. Centrui;

8.2. Centras iki einamyjy mety vasario 28 d. Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
Nacionalinei Svietimo agentirai.

9. EMP blanky ir EMP apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu
Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®. Sugadinti EMP blankai,
neiSduoti arba grazinti (nepasibaigus galiojimo terminui) EMP jraSomi ] atrinkty dokumenty
naikinimo aktg teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta, sugadinti EMP blankai ir EMP turi biiti
sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

10. Mokykla saugo Zurnalg vadovaudamasi Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511, Centras vadovaujasi Vidaus administravimo
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9
d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dé¢l Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo*.

III. ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKO
PERSONALIZAVIMAS

11. Mokykla iki rugséjo 10 d. suveda duomenis apie mokinius (pagal Apraso 17 ir 18
punktus) | EMPVS, patikrina duomeny atitikimg Mokiniy registre ir patvirtina, kad duomenys yra
teisingi. Tekstinius duomenis reikia suvesti Excel formatu, o nuotrauka pateikti atskiru failu.

12. Informacijos apie mokinio duomenis apsikeitimas ir EMP blanky perdavimas
vykdomas Sia tvarka:

12.1. informacija pasiekiama prisijungus price EMPVS;

12.2. prie sistemos gali prisijungti mokykly atsakingi asmenys, gave EMPVS valdytojo
suteikta prisijungimo teis¢ (slaptazodj). Reikiama informacija atspausdinti EMP perduodama i
EMPVS vieng kartg per diena;

12.3. Centras per 10 darbo dieny (rugséjo meénesj — 20 darbo dieny) pazymi EMPVS ir
personalizuoja EMP blankus UAB ,Busturas® elektroninio bilieto sistemoje, iSduoda EMP
mokyklai;

12.4. mokykla iSduoda EMP mokiniui.

13. Personalizuotus, tafiau neiSduotus EMP saugo mokykla, kuri turéjo juos iSduoti
mokiniams. EMP saugomi tol, kol jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo aktg.

14. EMP personalizuojami lietuviy kalba.

15. EMP pirmojoje puséje jrasai daromi didZiosiomis raidémis. Tam skirtose vietose
spausdinama §i informacija:

15.1. mokinio amziy atitinkanti skaitmeniné nuotrauka. Reikalavimai skaitmeninei
nuotraukai: 22x26 mm, skiriamoji geba 1200x1200, formatas jpg. (spalviné gama — RGB, plotis —
295 pixel., aukstis — 380 pixel., tankis — 300 dpi);

15.2. mokinio vardas, pavardeé, gimimo data (spausdinti naudojamas 12 dydZio Times
New Roman Sriftas);

15.3. EMP galiojimo terminas (spausdinti naudojamas 12 dydzio Times New Roman
Sriftas);

15.4. mokyklos pavadinimas ir mokyklos identifikavimo kodas (spausdinti naudojamas
9 dydzio Times New Roman Sriftas).

16. EMP antroje puséje tam skirtose vietose spausdinama tokia informacija:
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16.1. ,Kiti jrasai“ (jei reikalinga — vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, Zyma
apie gyvenimg mokyklos bendrabutyje ar vaiky globos jstaigoje, kita informacija, reikalinga vaiko
saugumui ir teiséms uztikrinti), spausdinti naudojamas 9 dydzio Times New Roman Sriftas;

16.2. bruksninis kodas (spausdinti naudojamas 10 dydzio Times New Roman S&riftas), yra
koduojamas pagal EMPVS pateikta informacija CODE128 formatu;

16.3. EMP iidavima organizuojantis juridinis asmuo — Siauliy miesto savivaldybés
administracija (spausdinti naudojamas 9 dydzio Times New Roman $riftas).

17. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jrasai“ daromas jrasas, sgrasas ir jraSo tekstas
tvirtinamas mokyklos, kurioje mokinys mokosi, vadovo jsakymu.

18. Taisymai EMP negalimi. Personalizavimo metu sugadinti EMP lieka Centre ir
sunaikinami Apraso 9 punkte nurodytu budu.

IV. ELEKTRONINIO MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMAS MOKINIAMS

19. D¢l EMP isdavimo (visais atvejais — iSduodant pirma karta ar pakartotinai) i
mokyklg kreipiasi mokinys arba vienas 1§ jo tévy (glob¢jy, riipintojy), pateikes asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg bei dokuments, patvirtinantj giminystés rySius su mokiniu, arba
dokumentus apie globos ar ripybos nustatymg ir asmens paskyrimag glob¢ju ar rtipintoju.

20. Pagaminta EMP mokiniui arba vienam i§ mokinio tévy (globéjui, ripintojui) iSduoda
ta mokykla, kurioje mokinys mokosi.

21. EMP mokiniui iSduodamas nemokamai jo mokymosi mokykloje laikotarpiui (nuo
vieny iki ketveriy mety):

21.1. 1-ojoje ir 5-ojoje klasése — ketveriems mokslo metams;

21.2. 2-o0joje ir 6-0joje klasése — trejiems mokslo metams;

21.3. 3-iojoje, 7-ojoje, 9-ojoje (I-ojoje gimn.), 11-ojoje (Ill-ojoje gimn.) klasése —
dvejiems mokslo metams;

21.4. 4-ojoje, 8-ojoje, 10-ojoje (II-ojoje gimn.) ir 12-0joje (IV-ojoje gimn.) klasése —
vieniems mokslo metams.

22. EMP galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjucio 31 d.).

23. Asmuo gaunantis EMP ( mokinys, tévas, motina, glob¢jas, ripintojas ar klasés
auklétojas pasira$o Zurnale.

24. EMP iSduodamas ne véliau kaip per vieng ménesj, pateikus praSyma. EMP iSduodant
pakartotinai — per 21 kalendoring dieng, pateikus prasyma.

25. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki EMP nurodyto jo galiojimo termino
pabaigos, grazina mokyklai EMP, kurie sunaikinami Apraso 9 punkte nurodytu buidu. Pasibaigus
EMP galiojimo laikui, mokiniai gali EMP negraZinti iSdavusiai mokyklai.

26. Mokiniui iSduodamas EMP pakartotinai, kai:

26.1. mokinys pakeic¢ia mokykla;

26.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

26.3. EMP yra netiksliy jraSy;

26.4. EMP tapo netinkamas naudoti, yra prarastas.

27. Mokiniui mokykloje laikinai gali buti iSduodama paZzyma apie mokinio mokymasi
mokykloje Apraso 26 punkte numatytais atvejais.

28. Jei paaiSkéja, kad mokiniui iSduoto EMP vidiné laikmena nefunkcionuoja atliekant
nuskaitymo funkcija naudojantis visuomeniniu transportu ar Svietimo jstaigy teikiamy paslaugy
apskaitos prietaisais, mokinys grazina EMP mokyklai. Mokykla pakartotinai uzsako EMP. Mokykla
neveikianti EMP grazina Centrui. Naujas EMP iSduodamas nemokamai. Jei mokykla negrazina
Centrui neveikian¢io EMP, sumoka Centrui uz nauja EMP, kuris iSduodamas mokyklai
vadovaujantis Apraso 26 punktu.

29. Nepragjus EMP galiojimo terminui, nustatytam Apraso 21 punktu, uZz pakartotinai
isduodama EMP mokinys sumoka mokyklai pagal Siauliy miesto savivaldybés tarybos nustatyta
ikainj, kai:

29.1. sugadina, pameta ar kitaip praranda EMP;



29.2. pakeicia mokykla;

29.3. pakeicia varda, pavarde.

30. Jei EMP yra netiksliy jrasy (duomeny), sumoka netikslius duomenis pateikusi
mokykla.

31. Pagal Centro pateikty saskaitg faktiira visy pakartotinai iSduoty EMP apmokéjima
vykdo mokykla.

32. Prie EMPVS prisijunges mokyklos atsakingas asmuo i§ naujo suveda mokinio
duomenis | EMPVS ir nurodo priezast] d¢l pakartotinio EMP i§davimo.

33. Centras iSduoda nauja EMP mokyklai ir pateikia sgskaitg fakttirg apmokéti. Saskaita
faktiira pateikiama vieng kartg per ménesj uz visus tg ménesj iSduotus EMP.

34. Pakeites mokykla mokinys, turintis ir naudojantis 1 EMP jvesta lengvatinj
visuomeninio transporto bilieta, gali naudoti EMP tol, kol pakartotinai gauna EMP i§ mokyklos,
kurioje mokosi.

35. Mokykla, pakartotinai iSduodama EMP pakeitusiam mokykla mokiniui, paima i
mokinio pirmg kartg i8duota EMP ir graZina jj tai mokyklai, kuri iSdavé mokiniui EMP.

36. Jei mokinys pageidauja perkelti duomenis (nepasibaigus; galioti lengvatinj
visuomeninio transporto bilietg) j pakartotinai isduota EMP, pagal Siauliy miesto savivaldybés
tarybos nustatyta jkainj uz duomeny perkélimg sumoka UAB ,,Busturui®.

37. EMP perduoti naudotis kitiems asmenims draudZziama.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Mokyklos direktoriaus jsakymu skiriami atsakingus darbuotojus, kurie vykdo EMP
apskaita, iSdavimg, personalizavimg. Atsakingi darbuotojai, pazeid¢ ApraSo reikalavimus, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

39. Pasikeitus mokyklos darbuotojui, atsakingam uZz EMP apskaita, nepanaudoti EMP
blankai, nei$duoti EMP, jy Zurnalai perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtintg aktg.

40. Siauliy miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyrius administruoja EMP
iSdavimo mokiniui teising baze, koordinuoja ir apmoka EMPVS skirta debesijos serverio nuoma.

41. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB,
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Kkitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma.




